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12 de Octubre de! 2019 P o Nociones basicas de los equlpas de computo
Como encender un equipo de computo

e Manipulacién de los controles basicos de un equipo de computo.
e Formatos mds comunes en Windows
_EJEB&U;@FMEQ_ " Nociones bésicas de computo Il

e Caracteristicas técnicas de los equipos de cdmputo.
» Revision del hardware y su funcién en los equipos de computo.
e |nstalacién de un sistema operétwo
» Requisitos minimos y maximos, para la ident:fmacnén del IHEJO!‘ SO
para el equipo de cémputo del usuario.
» Como crear un medio de instalacién para Windows 10
» Como instalar Windows 10

26 de Octubre del 2019  Procesador de textos |: Creacién de una portada.
e Manipulacion de texto:
» Escritura en Word
¥ Ment emergente de opciones
» Usode la herramienta “Fuente”
» Uso de la herramienta “Pérrafo”
- » Uso de la herramienta “Estilos”
s Usodetablas: '
Insercién de tablas
Combinar celdas
Dividir celdas
Dividir tabla
Insertar tabla siguiente con tecla tab
Insertar tabla con ayuda ment emergente de opmones
Uso de la herramienta “Filas y columnas”
Uso de la herramienta “Tamafio de celdas”
Uso de la herramienta “Alineacién”.
e Uso de las opciones de insertar:
» Uso de herramienta “llustraciones”
» Insercidn de vinculos
» Uso de la herramienta “Encabezado de pagina”
» Usa de la herramienta “Filas y columnas”
~ ® Usode las opciones de “Disposicién”
: ¥ Uso de la herramienta “Configurar pégma"
» Manipulacién por secciones.
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~ 2 de Noviembre del 2019 Procesador de textos II: Creacién de un documento con formato APA
Uso de la herramienta “Filas y columnas”

» Generando un indice

¢ Herramienta de blsqueda y remplazo.

® Presentacién de un texto
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Guardado del archivo
: e Exportar archivo a formato PDF
Uso de explorador Web:

e Como realizar una bisqueda
» Uso de palabras claves
¥ ldentificacién de paginas seguras
» Cuidados en el uso y manejo de las redes sociales




16 de Ncwembre del 2019

23 de Noviembre del 2019

30 de Nowembre dei 2019

» Uso del modo incognito

» Filtrado de contenido indebido

» Concientizando redes socmles no son para uso de mannres, riesgos
y peligros. i =

Uso de hoja de calculo:
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insercién de contenido en filas y columnas

Uso de férmulas basicas (Sumas, restas, multiplicacién y dwrsnén)
Uso del auto llenado -

Uso de macros

Uso de la herramienta “Alineacién”

Uso de la herramienta “Numero”

Uso de la herramienta “Fuente”

Uso de la herramienta “Biblioteca de funciones”

Guardado de archivo

Exportacion de archivo en PDF

Uso de-herramienta’s' multimedia:

PowerPaint SU USO

Usodela herram;enta "Fuente

 Uso de la herramienta “Pérrafo”

Uso de la herramienta “Dibujo”

Uso de la herramienta “imdgenes”

Uso de la herramienta “llustracién”

Uso de la herramienta “Texto”

Uso de la herramienta “Transicién”

Uso de la herramienta “Animacion”

Uso de la funcién "Presentamon con diapnsitiva"
Agregar diapositiva

Guardar diapositiva

Exportar como presentacion

Exportar como PDF

Exportar como video

Foto: Edlmén de video -
Agregar contenido en la b;b!mteca de proyecto
Adicién de contenido en el “Guion grafico de hlstorsetas” -
Agregar titulos

Recortar

Dividir

Manipular orden de las mm;aturas

Agregar efectos

Agregar audio

Silenciar audio
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Examen cierre de curso.




Nombre
Alejandra Jazmin Garcia Telles
Alejandra Lisseth Velasco Sandoval
Alejandro Salguero Perez
Ana Patricia Ramos Herndndez
Angel Alejandro Pérez Gutiérrez
Angel Eduardo Mejia Judrez
Arturo José Jiménez Valdez
Barbara Viviana Hernandez Hernandez
Belen Alejandra Gomez Rodriguez
Blanca Janeth Parra Marquez
Bryjan Noe Vega Olea
Christian Omar Cervantes
David Garcia Robles
Eduardo Ponce Gutiérrez
Guillermo Aguilar Rivera
laime Roman Santiana
Jose Alfredo Matias Onofre
Jose de lesus Salcedo Camarena
José Esat Lopez Cristébal
José Moisés Alcantar Toscano
Jose Ocampo Gutierrez
Josué Abisay Garcia Rodriguez
Juan Albaro Hermandez Estrada
Juan Antonio Guerrero Olmedo
Julio Cesar Aceves Juarez
Julio Cesar Mojica Villalobos
Margarita Anaya Anaya
Maria de los Angeles Arias Gonzilez
Maria de los Angeles Chavez Anaya
Maria Guadalupe Alvarez Silva
Maria Jazmin Adame Garibay
Martha patricia Hernandez Judrez
Oscar Daniel Hernandez Cardenas
Patricia Gonzalez Vargas
Raul Cruz Brisefio
Rosario de Fétima moya lozano
Saul Ramos Hernandez
Sofia Lizette Caro Reyes
Tomas Fernando Avalos Ruiz
Tonatiuh Delgado Martinez
Victor Javier Victoriano Lépez
Yovani Ramos Martinez
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